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% staatl. anerkannter Luftkurort
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Bei der Stadt Waldenburg ist zum nachstmdglichen Zeitpunkt die
Stelle eines

Sachbearbeiters im Hauptamt
(m/w/d)

in Teilzeit (bis 60%) neu zu besetzen.

Die Stelle ist ;ynachst auf ein Jahr befristet, mit dem Ziel der
unbefristeten Ubernahme.

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:

e Melde-, Pass- und Ausweiswesen

» allgemeiner Birgerservice (Erteilung von Auskinften, Ausgabe von
Infomaterial; Entgegennahme und Weiterleitung von Antrégen)

e Vertretung Standesamt

e Zuarbeiten im Bereich des Haupt- und Ordnungsamtes

Anderungen des Aufgabengebietes bleiben vorbehalten und richten
sich nach dem Beschéaftigungsumfang sowie den kiinftigen
Entwicklungen.

Wir wiinschen uns eine/n Mitarbeiter/in mit einer abgeschlossenen
Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten oder mit vergleich-
barer beruflicher Qualifikation, fur den/die eigen-verantwortliches und
zuverlassiges Arbeiten selbstverstandlich ist. Idealerweise besitzen
Sie Kenntnisse im Fachverfahren KM-EWO und im Bereich des
Standesamts. Fundierte Office-Kenntnisse und freundliches und
sicheres Auftreten sowie ein hohes Mal? an Kommunikationsféhigkeit
setzen wir voraus.

Wir bieten:

e einen interessanten und abwechslungsreichen Arbeitsplatz im
offentlichen Dienst mit flexiblen Arbeitszeiten sowie der Mdglichkeit
zur beruflichen Weiterentwicklung

« Mitarbeit in einem motivierten, serviceorientierten und erfahrenen
Team

o leistungsgerechte Vergitung in Entgeltgruppe 6 TVOD

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns uber lhre aussagekraftige Bewerbung bis
spatestens 04. Februar 2024. Diese richten Sie bitte an die Stadt
Waldenburg, HauptstraBe 13, 74638 Waldenburg oder per E-Mail als
PDF-Datei an: manuela.vonvacano@waldenburg-hohenlohe.de.

Fir Fragen stehen lhnen die Leiterin des Hauptamtes, Frau Lenz,
Tel: 07942/108-16, oder Frau von Vacano vom Personalamt, Tel:
07942/108-14 gerne zur Verfigung.

www.waldenburg-hohenlohe.de
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